
Na temelju €lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br.120/16) i
€lanka 28. Statuta Gradskog dru§tva Crvenog kriza Pakrac, Odbor GDCK Pakrac, dana 19, prosinca
2018. g. donosi

PRAVILNIK 0 PROVODEN|U POSTUPARA |EDNOSTAVNE NABAVE
U GDCK PAKRAC

OP6E ODREDBE

€lanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vri).ednosti
nabave u GDCK Pakrac  (u nastavku teksta: Narucitelj) manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a, te
postupak nabave radova procijen)'ene vri).ednosti nabave manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a
(u nastavku teksta: jednostavna nabava).

PREDMET NABAVE

€lanak 2'

1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan na€in koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavl).eni.

2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
3) U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su zna€ajne za izvr§en).e

ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvr§enja, rokovi izvr§enja, posebni zahtjevi u
pogledu na€ina izvr§enja predmeta nabave i sli€no).

4) Predmet nabave se odreduje na na6in da predstavlja tehni€ku, tehnolo§ku, oblikovnu,
funkcionalnu ill drugu objektivno odredivu cjelinu.

5) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku po€etka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izra5unavanje procijenjene vrijednosti
nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), uklju€uju6i sve
opcije i mogu6a obnavljanja ugovora.

POKRETAN]E I PRIPREMA POSTUPKA ]EDNOSTAVNE NABAVE

€lanak 3.

1) Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga za potrebe NaruEitelja provodi Stru€na sluzba
GDCK Pakrac  i Stru€no povjerenstvo koje imenuje ravnatelj GDCK Pakrac  na na€in propisan ovim
Pravilnikom,

elanak 4.

1) Postupak jednostavne nabave pokre€e se pod uvjetom da su planirana i osigurana
financijska sredstva za predmet nabave i da je predmet nabave procijenjene vrijednosti nabave
20.000,00 kuna ili vise bez PDV-a, uvr§ten u Plan nabave za prora€unsku godinu.

2) Ako predmet nabave nije uvrsten u Plan nabave istovremeno se radi izmjena i dopuna
Plana nabave.

3) Postupak jednostavne nabave zapo€inje Odlukom o po€etku postupka jednostavne
nabave ravnatelja GDCK Pakrac.
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POSTUPAK|EDNOSTAVNENABAVEPROCI|EN|_Ey.E.VRI]EDNOSTIMANJEOD70.000,00KUNABEZ
PDV-a

elanak 5.

(1)Nabavaradova,robaiuslugaprocijenjenevrijednostimanjeod70.000,00kunabez
PDV-aprovodiseizdavanjemnarudzbeniceilizaklju€ivanjemugovorasjednimgospodarskim
subjektom.

(2)Narudzbenicaobaveznosadrzipodatkeo:izdavateljunarudzbenice,gospodarskom
subjektu-dobavija5u,vrstiroba/radova/uslugakojesenabavljajuuzdetaljnuspecifikaciju
jedinica mjere, koli€ina, jedini€nih cijena te ukupnih cijena,

(3)Narudzbenicu potpisuje ravnatelj GDCK Pakrac.
(4)Ugovorobaveznosadrzipodatkeougovornimstranamakojesklapajuugovor,mjestu

sklapanjaugovora,predmetuugovora,cijeni,rokovimaisporukerobe,izvodenjaradovaipruzanja
usluge,na€inuidinamicipla6anjateostalimbitnimsastojcimaugovorasukladnoZakonuo
obveznim odnosima.

(5)Ugovor potpisuje ravnatelj GDCK Pakrac.
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KUNA ZA RADOVE

elanak 6.

1)Pozivnadostavuponudazanabaveprocijenjenevrijednostiod70.000,00kunabez
PDV-a,amanjeod200.000,00kunabezPDV-azarobeiusluge,odnosnomanjeod500.000,00
kunabezPDV-azaradove,upu6ujeseistovremenonanajmanjetrigospodarskasubjektapo
izboru,nana€inkojiomogu6ujudokazivanjedajeistizaprimljenodpotencijalnihponuditelja
(dostavnica,povratnica,kopijaizvje§6aouspje§nomslanjutelefaksom,izvje§¢eopro€itanoj
elektroni€koj po§ti i sli€no).

2)lznimno,ovisnooprirodipredmetanabaveirazinitrzi§nognatjecanja,pozivna
dostavuponudasemozeuputitimanjembrojugospodarskihsubjekatauslu€ajevimaprovedbe
nabavekojazahtijevaZurnost,kadajetopotrebnozbogobavljanjauslugailiradovanadovr§enju
zapo6etih,apovezanihfunkcionalnihiliprostornihcjelina,isklju€ivapravateuostalim
slu€ajevima po odluci Naru6itelja.

3)Pozivnadostavuponudamozeseuputitipotencijalnimponuditeljimaiobjavomna
sluzbenoj Internet stranici Naru€itelja.

SADRZA| POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

6lanak 7.

PozivnadostavuponudasadrziminimalnonazivNaru€itelja,naziviadresupotencijalnog

ponuditelja,ukolikosepozivnadostavuponuda§aljegospodarskomsubjektupoizboru,opis
predmetanabave,rokzadostavljanjeponude(datumivrijeme),rokvaljanostiponude,kriterij
odabiraponude,uvjeteizahtjevekojeponuditeljitrebajuispuniti,nat!indostavljanjaponuda,
adresunakojojsemozepreuzetidodatnadokumentacijaakojepotrebno,adresunakojuse
ponudedostavljajuteelektroni€kuadresuosobezakontakt.

€lanak 8.

Naru6iteljupozivuzadostavuponudamozeodreditiosnovezaisklju€enjeiuvjete
sposobnostigospodarskihsubjekatatetrazitijamstvaovisnooslozenostipredmetanabavei



procijenjenojvrijednosti,primjenjuju€inaodgovarajudina€inodredbevaze6egZakonaojavno)
nabavi.

NACIN I ROK DOSTAVE PONUDA

elanak 9.

1)Na€indostaveponudaodredujeseupozivunadostavuponuda.
2)Rokzadostavuponudabit6eodredenovisnooslozenostipredmetanabavekakobise

omogu€ilopotencijalnimponuditeljimadostavljanjeponudeuskladusuvjetimaizpozivana
dostavu ponude. Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 3 (tri) radna dana.

3)PonudeupapirnatompisanomoblikudostavljajuseneposrednouStru€nusluzbu
GDCKPakraciliputempo§tepreporu€enompo§tanskompo§iljkomnaadresuHrvatskiCrveni
kriz, Gradsko dru§tvo Crvenog kriza Pakrac, Brace Radi€ 13, 34550 Pakrac, u zatvorenoj omotnici
nakojojmorabitinazna€enonaziviadresaponuditeljatenazivpredmetanabave.

4)Akojedopu§tenodostavljanjeponudaudruga€ijemobliku(6lektroni€kompo§tom,
telefaksomisli€no),morajuseosiguratiuvjetizao€uvanjeintegritetapodatakaitajnostponuda.

5)Ponudazaprimljenanakonrokazadostavuponudavratiti€eseneotvorenaponuditelju.
6)SvedokumentekojeNaru€iteljzahtijevauskladusovimPravilnikomponuditeljimogu

dostavitiuneovjerenojpreslici.Neovjerenompreslikomsmatraseineovjereniispiselektroni€ke
isprave,aizabraniponuditeljjeuobvezidostavitioriginalenauvidukolikotoNaru€iteljzatrazi.

OTVARAN]E, PREGLED I 0C]ENA PONUDA

€lanak 10'

1) Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu Ponuda, stru€no povjerenstvo
Naru5iteljakojesesastojiodnajmanjetri€lana,otvarajupristigleponudeneposrednonakon
isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

2) Otvaranje ponuda moze biti javno.

t:lanak 11.

1)Stru€nopovjerenstvopregledavaiocjenjujeponudenatemeljuuvjetaizahtjevaiz
poziva na dostavu ponuda.

2)0postupkuotvaranja,pregledaiocjeneponudauslu€ajunabavaiz€lanka6.ovog
PravilnikasastavljaseZapisnikootvaranju,pregleduiocjeniponudakojiminimalnomora
sadrzavatipodatkeoponuditeljima,utvrdivanjedaponudaodstupaodtrazenog,cijenusvake
ponude,rokoveiostalebitneuvjetenavedeneuponuditepodatkeoodabranomponuditelju,kaoi
razloge poni§tenja postupka.

3)Iznimno,ukolikojeotvaranjeponudajavno,stru€nopovjerenstvomozesastaviti
najprijeZapisnikootvaranjuponuda,apotomiZapisnikopregleduiocjeniponuda.

4)Kaonajpovoljnijaponudamozeseizabratisamoponudakojaudovoljavasvimuvjetima
iz Poziva na dostavu ponuda.

5)Zapisnikootvaranju,pregleduiocjeniponuda,odnosnoZapisnikopregleduiocjeni

ponuda,sadrziprijedlogodgovomojosobiNaru€iteljazadono§enjeodlukeoodabiru
najpovoljnijeg ponuditelja.

DON05EN|E ODLUKE 0 ODABIRU

€lanak lz.

1)Naosnovirezultatapregledaiocjenaponudaiz€lanka11.ovogPravilnika,Naru€itelj
donosiOdlukuoodabirunajpovoljnijeponudenatemeljukriterijazaodabirponude,

2)Akosudvijeilivi§evaljanihponudajednakorangiranepremakriterijuzaodabir
koja je zaprimljena ranije.ponude, Naru€itelj 6e odabrati onu



3)OdlukuoodabirupotpisujeodgovornaosobaNaru€itelja,odnosnoravnateljGDCK
Pakrac.4)ponuditeijimako"susudje|ova|iupostupkuOdlukaoodabirunajpovoljnijeP0nude

dostavljasenaznanjezajednospreslikomZapisnikaootvaranju,pregleduiocjeni,odnosno
Zapisnika o pregledu i ocjeni.

DON05EN]E ODLUKE 0 PON15TEN]U

€lanak 13.

Naru€iteljzadrzavapravoponi§titipostupakjednostavnenabave,prijeilinakonrokaza
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja,

SKLAPANJE UGOVORA 0 NABAVI

€lanak 14,

1)Nakonodabiranajpovoljnijeponude,potpisujeseugovoriliizdajenarudzbenicakoja
sadrzi sve bitne elemente ugovora.

2)Zanabaveprocijenjenevrijednostimanjeod20.000,00kunabezPDV-a,upraviluse
izdajenarudzbenica,azanabaveprocijenjenevrijednostiod20.000,00kunabezPDV-aivi§e,u
pravilu se sastavlja ugovor o javnoj nabavi.

IZUZECE 0D PRIM]ENE PRAVILNIKA

€lanak 15.

OvajPravilnikneprimjenjujesenanabavuknjiga,stru€neliterature,€asopisa,
reprezentacije,  isklju€iva prava i sli€no.

PRI]ELAZNE I ZAVR5NE 0DREDBE

elanak 16.

1)SveizmjeneidopuneovogPravilnika,donosesenaistina€inkaoiova].Pravilnik.
2)OvajPravilnik,kaoisvenjegovedaljnjeizmjeneidopune,objavljujesenalnternet

stranici  GDCK Pakrac te oglasnoj plo€i.

€lanak 17.

OvajPravilnikstupanasnagu01,ozujka2019.godine,ibit€eobjavljenenaweb

stranicama GDCK Pakrac.
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